
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bibliotecaria: Blanca González Leyton 
Curicó 2017 

 

MANUAL DEL USUARIO 

Catálogo Web-biblioteca Digital 

INSTITUTO SAN MARTÍN DE CURICÓ  
HERMANOS MARISTAS 



 

INTRODUCCIÓN 
 
Bajo los conceptos BUSCAR, DESCUBRIR, APRENDER, APLICAR, el sistema de biblioteca del Instituto San Martín, pone 
a disposición de la comunidad, una herramienta que permite mejorar y potenciar la búsqueda de información, tanto en sus 
colecciones físicas como digitales. Es decir, en una misma búsqueda sobre un tema o autor, el usuario encontrará la 
disponibilidad de libros físicos, así como la recuperación de los libros en formato digital. 
 
 

  
 

Desde el portal Instituto San Martín de Curicó http://www.ism.maristas.cl/ , pinchar infraestructura, ingresar a  biblioteca 
Hermano Fernando de la Fuente y pinchar en link catálogo Virtual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MODO DE INGRESO: 

http://www.ism.maristas.cl/


 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Se abrirá el CATÁLOGO que 
presenta los siguientes módulos 
de búsqueda: 
− Inicio 
− Buscar 
− Repositorio 
− Multimedia 
− Revistas 
− E-books 
− Plan Lector 
− Salir 

 



Para realizar una búsqueda rápida y 
específica, posesione el cursor en 
BUSCAR y digite el título de la 
colección de su interés. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. Buscar: búsqueda de la colección bibliográfica. 

Luego en la columna de la izquierda 
seleccione en “Criterio de Búsqueda” 
y pinche una de las alternativas: 
o Título 
o Autor 
o Editorial 
o materia.  

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Al revisar el catálogo aparecerá en cada ejemplar la cantidad de copias prestadas y disponibles. 
 
 

A continuación, seleccione en la columna 
derecha el Tipo de Material a buscar (sólo 
uno) o Todos: 
o Todos 
o Audiovisual 
o Folletos 
o Libros 
o Revistas 

Si no requiere de una búsqueda específica, 
desmarque la casilla “Exacta”, 
transformando su búsqueda en simple y/o 
general 
  

La casilla "Exacta", indica que el texto a buscar debe estar escrito en igualdad a como se grabó, 
ejemplo: desea buscar por AUTOR a Isabel Allende, en la base de datos se encuentra GRABADO 
en éste orden Allende, Isabel. Si usted escribe: 
a) Isabel allende 
b) Allende Isabel (sin la coma) 
Al NO ser exacto NO ENCONTRARÁ RESULTADOS 
Si usted quita el ticket de "EXACTA" y escribe Isabel Allende buscará ambas palabras, y de 
seguro encontrará RESULTADOS. 
SUGERENCIA: Deje el ticket de exacta, pero realice búsqueda por una palabra del texto, por 
ejemplo: desea buscar "El Gigante Egoísta" escriba sólo GIGANTE y busque. 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Existe, además, la opción de RESERVA, que 
nos permite optar a la colección mediante 
correo electrónico. Pinchamos en “marcar 
para reservar”, reservar… 
 

Luego se abre una ventana para ingresar la 
contraseña 
En primera instancia, el ingreso será el 
siguiente: 
Nombre Usuario: Rut sin guion.   
Contraseña: los cuatro primeros dígitos del 
Rut. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

¿CÓMO ACCEDER A LA RESERVA? 

• Pinchar en BUSCAR. 
• Marcar Criterio de búsqueda y Tipo de 

Material. 
• Escribir el material bibliográfico. 
• Ingresar Rut y clave. Si registra morosidad, el 

sistema arrojará un mensaje que indica 
“Favor acercarse a biblioteca a normalizar 
situación”. 
Si no registra morosidad, el sistema abre una 
ventana donde debes digitar tu dirección de 
correo electrónico. 
Pinchar en reservar para que el correo sea 
enviado.  

• La reserva se realizará en el día para ser 
retirado al día siguiente en horario de 
biblioteca. 

¿QUIÉNES PUEDEN ACCEDER A LA 
RESERVA? 

Alumnos(as) de 5º básico a 4º medio. 
Las condiciones de la reserva están sujetas al 
Reglamento de Biblioteca.  

 

Posteriormente encontrará al costado derecho de la pantalla la opción de “cambiar/modificar clave”. 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2. NOVEDADES:  
Se encuentra la bibliografía recomendada 
por los estudiantes y profesores. 
 
 

3. REPOSITORIO:   
Es un depósito de documentos digitales 
que contiene entre otros archivos 
WORD, TXT, PDF, DOC, JPG, Link, 
etc. 
Su objetivo es permitir el acceso a la 
información indicada por los docentes del 
colegio, con la veracidad de sus 
contenidos y garantizando la información 
correcta. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

4. MULTIMEDIA:  
Es una forma de presentar información 
mediante el uso de diferentes herramientas 
combinadas: texto, sonido, imágenes, vídeo 
y/o animación.  
Dicha combinación permite al usuario 
captar la información de un modo intuitivo 
y sencillo. 
 
 

5. REVISTAS:  
 
Las colecciones de publicaciones 
periódicas (Revistas), incluyen todos los 
títulos de las revistas que la biblioteca   
tiene suscritas en la actualidad, así como 
de aquellas que ya no se publican o cuya 
suscripción está actualmente cancelada, 
pero se conservan las colecciones 
históricas. 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

La Biblioteca del Instituto San Martín cuenta con su autoría de la Revista “ENCUENTRO”, su colección 
data del año 1976. Algunas de ellas las podemos visualizar en formato electrónico. 
Para obtener las revistas en PDF, debemos ingresar al módulo “Buscar”, marcar título y revista, 
escribir, 
por ejemplo, Encuentro y aparecerán los ejemplares existentes y por último pinchar en icono PDF. 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. E-BOOKS:  
Ofrece una plataforma tecnológica que permite acceder al catálogo para visualizar las obras en formato 
digital (PDF). 
El ingreso de información y su reproducción electrónica posee restricciones, por ello la incorporación de 
colecciones a la biblioteca en forma digital debe realizarse bajo la Ley de Derecho de autor.  
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Los usuarios tendrán acceso al módulo E-Books digitando su nombre de usuario (Rut sin guion)) y 
contraseña (cuatro primeros dígitos del rut)), si registra morosidad el sistema arrojará un mensaje que 
indica “Favor acercarse a biblioteca a normalizar situación”. 
 

Los E-books estarán protegidos contra edición, impresión y descarga. 
En la búsqueda podemos acceder, digitando el título, en el cual aparecerá el libro solicitado y el PDF 
correspondiente, o en su defecto, pinchar en “Ver todos los ebooks”  
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. PLAN LECTOR:  
Lectura complementaria por curso. 

8. SALIR: 
Salir del catálogo virtual. 
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